
附件2
中国（济南）知识产权保护中心
专利申请须知（试行）
第一条 通过保护中心提交的发明、实用新型或外观设计专利申请，应接受保护中心提供的预审服务。
第二条 申请人提交的发明、实用新型或外观设计专利申请，申请人地址及申请领域应符合保护中心的要求。
第三条 如果申请人希望享受专利费用减缴，应在提交专利申请前，在专利费减备案系统进行专利费减备案。
第四条 下列各项专利申请，不得通过快速审查通道进行办理：按照专利合作条约（PCT）提出的专利国际申请、进入中国国家阶段的PCT国际申请、根据《专利法》第九条第一款所规定的同一申请人同日对同样的发明创造所申请的实用新型专利和发明专利、分案申请和根据《专利法实施细则》第七条所规定的需要进行保密审查的申请。
第五条 有下列情形之一的，相关申请将自动转为普通申请程序，继续进行审查：
（一）申请不满足第一至三条之一规定的；
（二）申请人违背所签署的承诺书的；
（三）在实用新型专利申请、外观设计专利申请初步审查中专利局需要发出审查意见通知书的；
（四）在发明专利申请实质审查中申请人针对第二次审查意见通知书作出答复后仍未满足授权条件的。 

第六条 申请人可以主动向专利局审查员提出电话讨论或会晤的请求，优选电话讨论形式。电话讨论或会晤后，需要申请人重新提交修改文件或者做出书面意见陈述的，原定答复期限不变。
第七条 申请人应预先缴纳授权后第一年的年费、印花税等费用，但缴纳上述费用并不意味相关专利申请必将获得授权。如最终该项专利申请未被授权，则上述费用未被实际使用，申请人可以提出退款请求。
第八条 申请人根据保护中心提出的预审意见对申请文件进行修改的，应于预审意见通知当天起3个工作日内将修改结果反馈给保护中心，逾期未答复，视为撤回预审申请。
第九条 申请人根据济南保护中心提出的预审意见对申请文件进行修改，原则上经过一次修改后仍不合格的，保护中心对该申请作出预审不通过结论。
第十条 对完成备案的申请主体，有下列情形之一的，一经发现，将立即取消其备案，包括：
（一）提交虚假材料的；
（二）违反国家知识产权局《关于规范专利申请行为的若干规定(2017)(局令第75号)第三条的规定，并被国家知识产权局标记有非正常申请案件的；
（三）专利申请经预审合格、进入快速审查通道后，违反《中国（济南）知识产权保护中心专利申请快速预审服务申请须知》及《承诺书》要求，导致专利快速审查无法顺利进行的；
（四）对提交专利预审材料质量不高、经过反复多次修改仍达不到预期要求；
（五）专利申请获得授权后，一年内专利权转让超过5件且未报备或者报备理由明显不充分的。
第十一条 已备案申请主体（须作为第一申请人）与未备案的申请主体作为共同专利申请人提出预审服务申请，需提交相应说明材料（共同研发合同等），且每个已备案申请主体每年此类专利申请不得超过5件。
申请人（签名并盖章）：         

时  间： 
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